
REQUISITS D’ACCÉS
ACCÉS DIRECTE

Pots  accedir  directament  si  posseïxes  algun 
d'estos títols:

• Tècnic de GM d'FP
• Tècnic de GS d'FP
• Batxiller
• Grau universitari
• Tècnic d’APD
• El que es considere equivalent en l'orde 

d'admissió a CF de cada curs.

ACCÉS MITJANÇANT PROVA

Has d'haver superat la prova d'accés a Cicles 
Formatius de Grau Superior.** (És necessari 
tindre  almenys  19  anys  l'any  en  el  qual  es 
realitza la prova o 18 en el cas d'accedir amb 
el títol de Tècnic)

Haver  superat  la  prova  d'accés  a  la 
Universitat per a majors de 25 anys. 

Un  curs  de  formació  específic  preparatori  i 
gratuït per a l'accés a cicles de grau superior 
en  centres  expressament  autoritzats  per 
l'Administració educativa

Si has acreditat un nivell 3 de competències 
professionals pots sol·licitar l’exempció de  
les proves d'accés a cicles formatius de GM 
i de GS (dins del període d'inscripció a les  
proves).

** Per a realitzar les proves d'accés a 
cicles  és  necessari  realitzar  la  inscripció 
quan  les  convoque  Conselleria 
(segurament MARÇ)

COM MATRICULAR-ME?

1r.  Realitzar  la  sol·licitud  de  plaça  en  les 
dates  que  diga  la  Conselleria  (segurament 
MAIG)
2n. Si has sigut admés/a, realitzar la matrícula 
en les dates indicades (segurament JULIOL)

ESTRUCTURA DEL CICLE
DURADA:2.000 h 

(2 cursos escolars)

TÈCNIC SUPERIOR EN ASSISTÈNCIA A LA 
DIRECCIÓ  

(RD 1582/2011 - RD 659/2023)
MÒDULS

PRIMER CURS

Gestió de la documentació jurídica i empresarial.

Recursos humans i responsabilitat social 
corporativa.

Ofimàtica i procés de la informació.

Procés integral de l’activitat comercial.

Comunicació i atenció al client. 

Mòdul projecte intermodular

Itinerari professional per l’empleabilitat I

Anglés Professional

Aprofundiment Anglés professional GS

Formació en empresa (amb RA dels diferents 
mòduls professionals del curs).

SEGON CURS

Protocol empresarial

Organització d’events empresarials

Gestió avançada de la informació

Segona llengua estrangera (Francés).

Digitalització aplicada als sectors productius

Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

Mòdul professional optatiu

Mòdul projecte intermodular

Itinerari professional per l’empleabilitat II

Formació en empresa (amb RA dels diferents 
mòduls professionals del curs).

UNA VEGADA OBTINGUT EL CICLE

TITULACIÓ ACONSEGUIDA

Tècnic Superior en Assistència a la Direcció

EIXIDES PROFESSIONALS

Assistent a la direcció
Assistent personal
Secretari/a de direcció
Assistent de despatxos i oficines
Assistent jurídic
Assistent de departaments de RH
Administratius  en  les  Administracions  i 
Organismes Públics
La  competència general  d'aquest títol consistix 
a assistir  a la direcció i  altres departaments en 
les  activitats  d'organització,  representació  de 
l'entitat  i  funcions  administrativa  i  documental; 
gestionar la informació i la comunicació interna i 
externa d'esta, i fer altres tasques per delegació, 
utilitzant, en cas necessari, la llengua anglesa i/o 
una  altra  llengua  estrangera,  aplicant  la 
normativa vigent i protocols de gestió de qualitat 
que asseguren la satisfacció del client o usuari i 
actuant  segons  les  normes  de  prevenció  de 
riscos laborals i protecció ambiental.

ACCÉS A ESTUDIS UNIVERSITARIS

Possibilitat  d'accedir  a  qualsevol  GRAU 
universitari.

QUALIFICACIONS PROFESSIONALS

Qualificacions professionals completes:
a)  Assistència  documental  i  de  gestió  en 
despatxos i oficines ADG310_3
B) Assistència a la direcció ADG309_3

Qualificació professional incompleta:
a) Administració de recursos humans ADG084_3 
b) Gestió financera ADG157_3 



EN EL NOSTRE CENTRE

OFERIM:

Cicles d'FP  Bàsica, Grau Mitjà i Superior.
Cursos d'OFERTA INTEGRADA (LABORA).
Oferta parcial de cicles (sense requisit d'accés).

La possibilitat d'obtindre el nivell A2 d'Anglés i/o 
Francés (centre examinador). 

Acreditacions de competències professionals.

Jornades d'orientació i formació.

TENIM

Servei d'orientació acadèmica i professional.
Borsa de treball.
Formació en empresa a l'estranger. 
Horaris matutins i vespertins.
Cicles presencials i semipresencials.
Excel·lent dotació en aules i tallers.
Professorat especialitzat en FP.

ESTEM

Dins de la xarxa plurilingüe. 
Dins de la xarxa NOVIGI

COL·LABOREM AMB:

IDEA 
Associació Empresarial d'Alzira.
Ajuntament d'Alzira.
Agència Energètica de la Ribera.
Mancomunitat de la Ribera.
Mútua Universal. 
IVAJ.

AMB UN CURS MÉS OBTENS EL 
CICLE SUPERIOR 

D’ADMINISTRACIÓ I FINANCES

On estem?
Entre el Carrefour i l’estadi Luis Suñer Picó

Avda. dels Esports nº 27. 

46600- Alzira (València) 

Telf (+34) 96 245 78 15 Fax (+34)  96 245 78 16

www.fpalzira.es 

e-mail:46  000754@edu.gva.es  

CICLES DE GRAU 

SUPERIOR

FAMÍLIA PROFESSIONAL

ADMINISTRACIÓ I GESTIÓ

ASSISTÈNCIA A LA DIRECCIÓ

Modalitats:

Semipresencial

(segon curs)

http://www.fpalzira.es/
mailto:46000754@gva.es

