REQUISITS D’ACCES

ACCES DIRECTE

Pots accedir directament si posseixes algun
d'estos titols:

e Graduat/a en Educaci6 Secundaria

Obligatoria.

e Técnic/a de Grau Basic de Formacié
Professional.
Batxiller superior
Teécnic/a Auxiliar.
Teécnico
El que es considere equivalent en l'orde
d'admissié a CF de cada curs.

ACCES MITJANGANT PROVA

Has d'haver superat la prova d'accés a Cicles
Formatius de Grau Mitja.** (Es necessari tindre
almenys 17 anys l'any en el qual es realitza la
prova)

Haver superat la prova d'accés a la Universitat
per a majors de 25 anys o la prova d'accés a
GS.

Un curs de formacio especific preparatori i gratuit
per a l'accés a cicles de grau mitja en centres
expressament autoritzats per I'Administracié
educativa

Si has acreditat un nivell 2 de competéncies
professionals pots sol-licitar I'exempcié de la
proves d'accés a cicles formatius de GM (dins
del periode d'inscripcio a les proves).

** Per a realitzar les proves d'accés a
cicles és necessari realitzar la inscripcié
guan les convoque Conselleria (segurament
MARC)

COM MATRICULAR-ME?

1r. Realitzar la sol-licitud de placa en les
dates que diga la Conselleria (segurament
MAIG)
2n. Si has sigut admés/a, realitzar la matricula
en les dates indicades (segurament JULIOL)

ESTRUCTURA DEL CICLE

DURADA:2.000 h
2 cursos escolars

TECNIC EN GESTIO ADMINISTRATIVA

(RD 1631/2009-RD 659/2023)

MODULS

PRIMER CURS

Comunicacié empresarial i atenci6 al client

Operacions administratives de compravenda

Empresa i Administracio

Tractament informatic de la informaci6

Técnica comptable

Itinerari professional per a I'empleabilitat |

Anglés Professional GM

Aprofundiment Anglés professional GM

Formacié en empresa (amb RA dels diferents
moduls professionals del curs).

SEGON CURS

Operacions administratives de recursos humans

Tractament de la documentacié comptable

Empresa a I'aula

Operacions auxiliars de gestio de tresoreria

Digitalitzaci6 aplicada al sistema productiu GM

Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

Itinerari personal per a I'empleabilitat Il

Projecte intermodular

Optativa

Formacié en empresa (amb RA dels diferents
moduls professionals del curs).

UNA VEGADA OBTINGUT EL CICLE

TITULACIO ACONSEGUIDA

Técnic en Gestio Administrativa
EIXIDES PROFESSIONALS

Auxiliar administratiu.

Ajudant d'oficina.

Auxiliar administratiu de cobraments i
pagaments.

Administratiu comercial.

Auxiliar administratiu de gestié de personal
Auxiliar administratiu de les administracions
publiques.

Recepcionista.

Empleat d'atencié al client.

Empleat de tresoreria.

Empleat de mitjans de pagament.

La competéncia general d'este titol
consistix a realitzar activitats de suport
administratiu en l'ambit laboral, comptable,
comercial, financer i fiscal, aixi com d'atencié
al client/usuari, tant en empreses publiques
com privades, aplicant la normativa vigent i
protocols de qualitat, assegurant la
satisfacci6 del client i actuant segons normes
de prevencié de riscos laborals i proteccié
ambiental

ACCES A ALTRES ESTUDIS

L'alumnat que obtinga la titulacié podra accedir
als estudis de Batxillerat o continuar altres
estudis de Formaci6 Professional

QUALIFICACIONS PROFESSIONALES

Qualificacions professionals completes:

Activitats administratives de recepcio i relacio
amb el client ADG307_2

Activitats de gestié administrativa ADG308




EN EL NOSTRE CENTRE

OFERIM:

Cicles d'FP Basica, Grau Mitja i Superior.
Cursos d'OFERTA INTEGRADA (LABORA).
Oferta parcial de cicles (sense requisit d'accés).

La possibilitat d'obtindre el nivell A2 d'Anglés i/o
Francés (centre examinador).

Acreditacions de competéncies professionals.

Jornades d'orientacio i formacio.

TENIM

Servici d'orientacié academica i professional.
Borsa de treball.

Formacié en empresa a l'estranger.

Horaris matutins i vespertins.

Cicles presencials i semipresencials.
Excel-lent dotacid en aules i tallers.
Professorat especialitzat en FP.

ESTEM

Dins de la xarxa plurilingte.
Dins de la xarxa NOVIGI

COL-LABOREM AMB:

IDEA

Associacié Empresarial d'Alzira.
Ajuntament d'Alzira.

Agéncia Energetica de la Ribera.
Mancomunitat de la Ribera.
Mutua Universal.

IVAJ.

Erasmus+

CICLES DE GRAU

MITJA

On estem
Entre el Carrefour i I'estadi Luis Sufier Pico

Avda. dels Esports n° 27.
46600- Alzira (Valéncia)
Telf (+34) 96 245 78 15 Fax (+34) 96 245 78 16

www.fpalzira.es
e-mail:46000754@edu.gva.es
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GESTIO ADMINISTRATIVA

Modalitats:
Presencial (matins)

Semipresencial

CENTRE INTEGRAT PUBLIC
FDRMACIG_‘ PROFESSIONAL

LUIS SUNER SANCHIS

Formacio Professional
Comunitat Valenciana

£ GENERALITAT
VALENCIANA
N\

Conselleria d'Educacié,
Universitats i Ocupacié

¥ GOBIERNO MINISTERIO
W DE ESPANA DE EDUCACION
D Y FORMACION PROFESIONAL

Unién Europea

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro



http://www.fpalzira.es/
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